Nieuw verzuimdossier aanmaken

mpasity

Geregistreerde minuten deze week otaal: O Dassier fases (WVP)
Caseload
50 2
Alle geautorisesrde caseloads v
DOSSIER AANMAKEN [\
B Holding(s)
Test hoiding * ~ R "
X, Werknem:
B kgt i Q . N —
@ Recent befleken dossiers:
> £5 Registratie dossier
Selecteer mer of m

DOSSIER AANMAKEN

£S5 Registratie dossier

Meldingsdatum Reden

30-06-2025 Verzuimmelding

Verzuimpercentage

100

Verwachte duur in Verwachte einddatum
Dagen ¢ [

Startdatum

30-06-2025 [
Valt de werknemer onder een vangnetbepaling van de ziektewet? O Ja Nee
Is er sprake van regresrecht? Ja o Nee
s er sprake van een arbeidsongeval? Ja O Nee

Contactpersoon dossier (2)

Annplersa | m |

Klik op de knop ‘Dossier aanmaken’ linksboven
in het navigatiemenu.

Zoek een bestaande werknemer op door eerst
‘Werkgever’ en vervolgens ‘Werknemer’ te
selecteren.

Of maak een nieuwe medewerker aan via
‘Nieuwe medewerker’.

Vul de benodigde gegevens zo volledig
mogelijk in en klik op de knop "AANMAKEN".

Je komt vervolgens in het zojuist aangemaakte
verzuimdossier terecht.



Welkom in Verzuimcoach van ¢ mpasity!

VERZUIMCOACH

Jouw snelle start in het nieuwe werkgeversportaal

DASHBOARD
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o 5
[ Holdingls) Verzuimpercentage Gemiddelde verzuimduur Verzuimpercentage afgelopen 6 maanden
M. 10,0%
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S oo4
e @ Recent bekeken dossiers:
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U heeft nog geen recendbekeken dossler.
° Openstaande taken Openstaande dossiers [=] Openstaande onderzoeken @ Actieve werknemers Qs
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Nieuw verzuimdossier aanmaken




2 Melding over bestaand verzuimdossier

mpasity

DASHBOARD

Geregistreerde minuten deze week Totaal: 0 Dossier fases (WVP)
60

50 2

Via de knop "Melden’ kun je een deel- of

- e i oo ® . : herstelmelding (‘Dossier sluiten’) doorgeven.

1 werkgever 8 werknemer B5 openstaande dossier(s)

£ Melding

bl a Klik op de knop ‘Melden’ links in het
navigatiemenu.

Verzuim - 137115
25-08-2025 -

@ Geregistreerde minuten:

, e Zoek een bestaande werknemer op door eerst

‘Werkgever’ en vervolgens ‘Werknemer’ en
MELDEN &) ‘Openstaand dossier’ te selecteren.

00000000

. = " * o *
El Werkgever M Werknemer 0 Openstaande dossier(s)

Test holding . Test Testpersoon (01-05-1980) e uim dossier (startdatum: 25-08-2025}

e Vul de aanvullende gegevens over de
melding zo volledig mogelijk in en druk op
; de knop 'OPSLAAN'.

9 Persoonsgegevens

* *
Voornaam Tussenvoegsel Achternaam Geboortedatum

Test Testpersoon 01-05-

9s0 sl Je komt vervolgens in het betreffende
verzuimdossier terecht.

{z] Contact
% *
Telefoonnummer vast Telefoonnummer mobiel Email Uniek werknemernummer

06- test@mail test
oonoon

1 Melding

* *
Startdatum Registratiedatum

femieren | m |




3 Snel zoeken & widgets

r.
2

‘ ° — | @ y o 0 Maandag 30 Juni .

(s ecesnmLg Bp

_p Widgets op het Dashboard kunnen met de
Qe button ‘Widgets’ aan- en uit worden gezet.
Verzuimpercentage afgelopen 6 maanden e StRErsoon
Er zijn verschillende widgets beschikbaar om
meer inzicht te krijgen over het verzuim,
werknemers, taken en dossiers.

st ; De optie ‘Snel zoeken’ bevindt zich nu als
) O Actief T een zoeklens aan de rechterkant van het
scherm. Zo kun je op elk moment
Hags e gemakkelijk een dossier zoeken.
o Actief Inactief
O taand d ki Acti . .
P e = | e ZOEK Gebruik de verschillende zoekvelden om
e foresl een specifiek dossier te zoeken.
Gevonden dosslers: Gevonden dossiers komen bovenaan te
staan. Bij meerdere dossiers worden deze
0 13 et Tedkpersoon onder elkaar weergegeven.
Test holding
Verzuim - Onderaan zie je hier ook jouw recent
25-08-2025 - .
s O bekeken dossiers.
O Bezig 0 Tijdelijk
0 Ter becordeling 13 Vast Recent bekeken dossiers:

Test Testpersoon
Test holding

Verzuim -
25-08-2025 =




Het verzuimdossier - Overzicht

B Alles vitklappen

Datum Q item

® Fase 7 - Week 104

® Fase 6 - Week 86

1 Melding

*
Startdatum

23-09-2025

E omschrijving

v

(Eventueel) einde |

v

v

Vaststellen loondod

~

Verzenden WIA-a3|

> Eindevaluatie werk}

v

Samenstellen re-in|

> Aanvraagformulie

> Aanvraag verlengi

Beschikking doorstjre

ondoorbetaling en begindiging dienstverband
n naar ArboAnders

rbetaling 3e ziektejaar

hvraag

emer en werkgever

egratieversiag

[WIA-uitkering door UWV naar zieke medewerker

g loondoorbetaling WIA

> Evalueren en bijsteflen

> Bespreek met werheme

> Evalueren en bijste

> Evalueren en bijste

> Evalueren en bijsteflen

> Evalueren en bijsteflen

> e jaars evaluatie
> Evalueren en bijste

> Vaststellen loondog

lan van Aanpak WIA

ien

rbetaling 2e ziektejaar

v

Registratiedatum

23-09-2025

Melding

Diossier sluiten

Reden sluiten

Volledig herstel

Annuleren

Filters

% Filter op:

Items

Afspraken
Meldingen
Onderzoeken

% Sortering

Sortering Oplopend

MIELUW «

fT] Afspraak
% Bestand
[ooe Brief

(2 Motitie
Onderzoek
Taak

|:'f; LWV onderzoek

®

Bestanden
Notities
Taken

Links in het dossier zie je de stamgegevens
van deze werknemer. Via de tabbladen kun
je schakelen tussen medewerker,
werkgever- en dossier informatie.

Via de knop ‘NIEUW’ kun je nieuwe dossier
items aanmaken.

In de tijdlijn zie je op chronologische
volgorde de verschillende dossier items die
voor jou inzichtelijk zijn.

Via de knop ‘Filter’ kun je de sortering van de
tijdlijn aanpassen en specifieke onderdelen
van het dossier aan- en uit zetten.

(Je kunt ook via de tabbladen specifieke dossier
items bekijken)

Met de knoppen bovenaan kun je snel
specifieke dossier acties uitvoeren zoals
‘Melden’ of ‘Dossier sluiten’.

Daarnaast zie je de timer om je geschreven
minuten bij te houden.



5 De actielijst - Taken, onderzoeken en concept notities

mpasity
(W ACTIELIUST 5
o
o In de actielijst vindt je een overzicht van jouw
o taken, open onderzoeken en concept notities.
o : ,
=) I ] e o Bovenaan zie widgets, specifiek over de
o [Z;ZZ:;‘“ — _— S - __l¥= weergegeven actielijst. Echter, wanneer je de
1% aweon: caseload of werkgever wijzigd in het ‘Info’
[ Taakomschrijving © vl . .
e venster links, veranderen de widgets mee.
T 2 i _: Startdatum van 08-08-2025 E
Startdatum tot en met 09-07-2025 =]
Q, Fitter s [l Via de knop ‘Filter’ kun je specifiek filteren op
| _ taken of bepaalde periode. Ook kun je de
Eindevaluatie werknemer en werkg... - rﬁmm kOlommen Weergave aanpassen Via de
Samenstellen re-integratieversiag iwm - ‘Weergave kolommen’ optie_
,
@ » Filteren op specifieke taak of kolomsortering

kan ook nog steeds door bovenaan in de
header van de tabel op de desbetreffende
item te klikken.

@ Taken

I:% Open onderzoeken  [REBEE T IR S

NOTITIE

5 Dossiernummer = Notitie titel () Asngemaakt op 2. Werknemer Datum 28-08-2025 B Aengemaskt dont Werkgeversportaal
& - DB-JUL-2025 09:24 Autorisatie Alle gebruikers :
v P i @ Nieuw is de functionaliteit ‘Concept notities’.
© Deze kunnen aangemaakt worden binnen het
e — dossier zelf. Vanuit de ‘Actielijst’ kun je in dit

overzicht zien welke concept notities er nog
open staan en kun je ze vanuit hier ook
bewerken en opslaan.

Annuleren Verwijderen I ’ Opslaan als concept l m




6 Dossiers overzicht

mpasity

::::::

Dossier

000000 00

5 Dossiernummer 2 Werknemer [ Contactpersoon

sssssss

T= l

v

—

! Compasity

Compasity Afdeling 1
Compasity Afdeling 2
Compasity Afdeling 3

Compasity Werkgewver 1

%/ Filter op:

Dossiernummer

Startdatum van

Startdatum tot en met

Type

Fase

‘Werknemer

Werkgever

27-n-2023

Alle

Alle

In het ‘Dossiers overzicht’ vindt je een
overzicht van alle lopende- en gesloten
dossiers binnen jouw werkruimte. Onder het
tabblad ‘Recente dossiers’ vindt je alle
gezochte dossiers die je op een dag hebt
bezocht.

Bovenaan zie widgets, specifiek over dit

® overzicht. Echter, wanneer je de werkgever
wijzigt in het ‘Info’ venster links, veranderen
de widgets mee.
Via de knop ‘Filter’ kun je specifiek filteren op
taken of bepaalde periode. Ook kun je de

] kolommen weergave aanpassen via de

‘Weergave kolommen’ optie.

Filteren op specifieke taak of kolomsortering
kan ook nog steeds door bovenaan in de
header van de tabel op de desbetreffende
item te klikken.

TOEPASSEMN



7 Werknemers overzicht

mpasity
Dashboard / i3]
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© Recent bekeke 8 L g Filters ®
0 = i
Kapsalon =) C
° Verzuim - = Q ¥ =
27-11-2023 —

8 g

v n :
8 Q %/ Filter op: Filters resetten (O
8 g
= = Werknemer
=) Q
8 ) Werkgever
& g

_ o d
Informatie
1 Werkgeves
regev
Persoonsgegever
.
am g m ortedstum
JEx]
ing
) Adr
ging ‘Waoonplaats.
Netherlands
(= contact
Telefoonnummer vast Mobiel " Email Uniek werknemernummer
o]

In het ‘Werknemers overzicht’ zie je een
overzicht van alle actiever werknemers.
Daarbij is direct zichtbaar of- en welke type
dossiers actief zijn.

Via de Filter-knop kun je specifiek filteren op
‘Werknemer’ of ‘Dienstverband’. Ook kun je
de kolommen weergave aanpassen via de
‘Weergave kolommen’ optie.

Via de knop ‘Nieuw’ kun je een nieuwe
medewerker aanmaken. Deze kun je
eventueel ook koppelen aan een specifieke
onderliggende werkgever indien van
toepassing.



8 Rapportages

| & Profiel WERKGEVER | 5 Profiel VERZEKERAAR

© verzuim . © Verzuim - Beta @ Vergelijkingsrapportage © verzekeraar Ra pportages per prOfiEI

© openstaandekiossiers

Klik in het ‘Navigatiemenu’ op de knop
Compat ‘Rapportages’. Je komt nu op een overzicht
waar je uit verschillende rapportages kunt
kiezen. Deze zijn onderverdeeld op basis van
‘Profiel” en inzichtelijk op basis van profiel
Rapportages autorisatie.

@ Gere

Verzuim
07-09-

4
S Werkgever - Verzuim (oude versie)
© REMY °
¢ o Ga naar de ‘Rapportage’ pagina. Selecteer
(-] onder ‘Profiel WERKGEVER’ de rapportage
optie: "Verzuim'.
o ——
-] = e e
2 T e Binnen de verzuimrapportage staat de filter
‘Werkgever(s)’ automatisch ingesteld op de
werkgever die ingelogd is.
S Selecteer de periode waarover je wil
o BN i i . ‘rapporter,en en specifieke filters zoals
Zoek en selecteer (incl afdelingen) r Vangnet -
— . Standaard
o pereee 2. Leeftijdscategorie < e Boven de rapportage gedeelte kun je een
s (oo " 3. Verzuimduurklasse keuze tussen verschillende rapportage
4. Verzuimduurklasse en geslacht onderdelen maken.
\ Filters
> o Automatisch staat deze ingesteld op
‘Hoofdrapport’. Dit is een rapportage met de
algemene verzuimcijfers op werkgever
niveau.
> Onder de knop ‘Acties’ kun je het rapport
ook downloaden.
| 1 Profiel WERKGEVER | 3 Profiel VERZEKERAAR
© verzuim @ vergelijkingsrapportage © verzekeraar
@© Openstaande dossiers
Werkgever - Verzuim béta
T Dit is de vernieuwde verzuimrapportage
voor de werkgever en arbodienst. Met deze
g pEdieEs ° rapportage genereer je een inzichtelijke
verzuimrapportage per werkgever.
(-
e m vvvvvvvv ffers
- @ )
et 3 ‘ , _
0 Ga naar de ‘Rapportage’ pagina. Selecteer
° onder ‘Profiel WERKGEVER’ de rapportage
[ optie: ‘Verzuim - béta’.
> o Selecteer in het linkervenster de werkgever
en periode waarover je wil rapporteren.
L R o Daaronder staan de standaard filters voor
dit rapport al ingesteld. Indien nodig, kun je
deze aanpassen om specifieke tabellen aan
of uit te zetten.
@ Rapport details
;ESIE:’ME-) Geslachten, ‘en geslacht, Details j::;lclsl/mSlfQF}UZS j:::;ﬂjdali]k.vasl e Klik Op ‘TOON RAPPO RTAG E, Om de
rapportage te genereren.
u Werkgever informatie @ Verzuimcijfers
Composty Hokding C@““”“W 2 “fj "
%ﬂ\g\verk-—emer; g_; r:::q:cn Wewﬂmien
Gemiddelde verzuimpercentage Gemiddelde verzuimfrequentie Gemiddelde verzuimduur 4— De FappOFtage WOFd ﬂU getoond Bovenaan
o 0 o zie je details over de rapportage zoals
= ingestelde filters en periode.
B D tmitgeren d ’ Ook vind je hier een overzicht met algemene
: : verzuim- en KPI waarden van de gekozen
compfwy‘?meunm 3 -riaza. 2 115 Werkgeve r/Organ|Sat|e.
: : 7 Daaronder zie je het gegenereerde
verzuimrapport.
ED Alke leeftiidscategoriean
L::l:s::i::gmgm A:malwerknemers F:D L::fmd v;:::dagan v::r:pemmage r:eldmgen \:r::mfrequenne Je Ziet de algemene Ve rzuimwaardes per
0 — ' : : ' afdeling (of onderliggende werkgevers) en je
“ S J ziet het verzuim, verdeelt over geslacht en
leeftijdscategorieén.
— De filter ‘Details’ staat standaard uit. Dit is een
L © Bl tabel met verzuimende werknemers per afdeling/
— om— - onderliggende werkgever. Dit is handig wanneer je
i meer details wilt zien over specifiek verzuimende
werknemers. Wanneer je deze selecteert en op
- ‘TOON RAPPORTAGE’ klikt, verschijnt deze
“““““““ a rapportage onderaan het overzicht.
Werknemer FTI Leeftid  Geslac! ht Verzuim dagen  Verzuimy percentage ~~ Mel dingen  Verzuimf frequentie  Nulverzuim  Kiasse (totaal)
< |
| £1 Profiel WERKGEVER | 3 Profiel VERZEKERAAR
® verzuim © verzuim - Beta © vergeljkingsrapportage © verzekeraar

Openstaande dossiers

© Openstaande dossiers

In de rapportage ‘Openstaande dossiers’ kun
je een overzicht generen van alle openstaande
dossiers en de specifieke kenmerken op basis
van werkgever.

mpasity (@ o omgeen | @ -

OPENSTAANDE DOSSIERS
Ga naar de ‘Rapportage’ pagina. Selecteer

P m—— — T onder ‘Profiel WERKGEVER’ de rapportage
(e ] . \ = 4

optie: ‘Openstaande dossiers'.

s ., Selecteer vervolgens werkgever en

rapportage periode.



9 Beheer

mpasity
© a
-]
e ©
Q
g In het scherm ‘Beheer’ kun je bij het tabblad
° ‘Relaties’ verschillen rollen en gebruikers
eneer — > opzoeken.

GEBRUIKER

Informatie  Werkgevers

Gebruiker aanmaken

B 3 Als werkgever kun je ook gebruikers
Genderneutraal : test@mail.nl aanmaken
2 Gebruiker
e ©c o Klik op de knop ‘NIEUW’ rechtsboven in het
scherm.

9 Vul de gegevens in.

2, Gekoppelde werknemer

Gegevens van gekoppelde werknemer. De gekazen werknemer wordt uitgesloten voor deze gebruiker.

l e Indien je een werkgever aanmaakt, kun je
ook een werknemer koppelen. Dit is van
toepassing wanneer de werkgever ook als

5 Gekoppelde werknemer

Gegevens van gekoppelde werknemer. De gekozen werknemer wordt vitgesloten voor deze gebruiker.

@ 8501 XM, Joure

mpasity

Marconiweg 16

@ www.compasity.nl

@ info@compasity.nl

Werkgever Werknemer
— v] [estert v werknemer een dossier heeft.
ARNMAKEN o Klik op "AANMAKEN".
I o Na het aanmaken van de gebruiker krijg je
= Werk Gebruiker aangemaakt. x 4 . .
5 Wetoeen een succes-melding rechtsboven in het
venster. Belangrijk is dat er nu een
TEST Q .
R werkgever word gekoppeld. Selecteer in het

]} Autogarage De dikke deuk tabblad ‘Werkgevers’ de JU|St Werkgever en

E Buurtsuper De Botervioot klik Op ‘OPSLAAN’.

(]} Kapsalon Geknipt voor U

m] Piavins Rappid

L Slagerij Worst .. .

O £ veehooders e vres Let op: koppel altijd een werkgever wanneer je een
gebruiker aanmaakt. Anders kan deze gebruiker
niets zien in het portaal.

T

@ +31 (0)85 018 74 02






